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INTRODUCCION

Las municipalidades desempefian un papel clave en la implementacién de las Prioridades
Nacionales de Desarrollo (PND) y sus Metas Estratégicas de Desarrollo (MED). Para ello,
formulan sus instrumentos de planificacién el Plan Operativo Multianual (POM) y el Plan
Operativo Anual (POA) mediante una secuencia légica que requiere actualizarse al finalizar
cada periodo. Se inicia el proceso con el andlisis de los problemas de desarrollo que se
desean transformar y las potencialidades que se necesita impulsar, aunado el seguimiento
y la evaluaciéon de los resultados que se desean alcanzar, esto desde la planificacién
estratégica.

La programacidn es la expresion operativa en términos del qué, quién, cuando y con qué se
realizaran los propdsitos de la planificacion institucional y territorial, de las politicas publicas
y otros referentes nacionales, como el Plan Nacional de Desarrollo Katun: Nuestra
Guatemala 2032 y las Prioridades Nacionales de Desarrollo (PND). Tiene una funcién
importante en la planificacion, pues permite visualizar los bienes y servicios de forma
multianual y anual para cada municipalidad.

El SIPLAN GL (Sistema de Planificacion para Gobierno Local) se define como un sistema de
informacidon que cuenta con su respectiva plataforma informdtica que permite a las
Municipalidades sistematizar, dar orientacién y seguimiento a la gestién de los servicios
publicos, por medio de sus competencias propias o delegadas. Con el fin de lograr el
cumplimiento de los Resultados Estratégicos (RE), definidos en planos de largo, mediano y
corto plazo. Se tiene como unidades de analisis las 340 Municipalidades y sus respectivas
direcciones o unidades técnicas.

El Sistema de Planes para Gobiernos Locales SIPLAN GL, es una herramienta disefada para
qgue las Municipalidades registren la planificacién, programacién y ejecucién de sus
intervenciones, en contribucién a las Prioridades Nacionales de Desarrollo (PND) y las Metas
de Gobierno por medio de la Politica General de Gobierno de turno, desde sus competencias
propias y delegadas, en coordinacién con otras entidades del Estado.

El presente manual contiene la descripcién de los pasos para el registro de la informacién
del POM-POA en su etapa de formulacion, divididos en cuatro secciones: Seccion
preparatoria; Vinculacion a resultados y seleccion de productos; Creacién y programacion
de intervenciones multianual; Programacion del Plan Operativo Anual y la Generacién de
reportes.
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SECCION 1: Etapa Preparatoria

1.1. Acceso al portal

Versidn capacitacion, la persona asignada para realizar el proceso de ingreso de informacion
al sistema, puede realizar ejercicios para familiarizarse con el uso del sistema SIPLAN GL, por
lo que puede ingresar en la siguiente direccién electrénica:
https://siplangl.segeplan.gob.gt/siplangl CAPA/Login.aspx , el usuario y contrasefia a
utilizar es CONSULTA, CONSULTA.

Para el registro de la planificacién operativa multianual y anual, ingresar al portal del SIPLAN
GL, utilizando un navegador (se recomienda Google Chrome o Mozilla Firefox), y acceder
desde el siguiente enlace:

https://siplangl.segeplan.gob.gt/siplangl/Login.aspx

llustracion 1 Acceso a la Plataforma SIPLAN GL

c (@ https://siplangl.segeplan.gob.gt/siplangl/Login.aspx] ) J oA

Gmail Imégenes 4

Google

(=
o)

Q Buscar en Google o escribir una URL

Fuente: SIPLAN GL

1.2 Acceso al SIPLAN GL

Al inicio del sistema se despliega una ventana, al ingresar escribir usuario y contrasefia, para
acceder al SIPLAN GL, que mas adelante mostrarad el mdédulo de programacion en el que
podra registrar la planificacidon operativa multianual y anual (ver ilustracién 2).

Nota: En la Seccidn 6, “Nueva contrasefia”, de este documento, se detalla el procedimiento
para generar una contrasefia en caso de olvido.

Direccion: 9a. calle 10-44 zona 1 Guatemala, Guatemala. Teléfono: +502 2504-4444 1

www.segeplan.gob.gt siguenosen: SEGEPLAN ‘ ONEDOO @


https://siplangl.segeplan.gob.gt/siplangl_CAPA/Login.aspx
https://siplangl.segeplan.gob.gt/siplangl/Login.aspx

&0 ™, | Secretarfade

g ¢ Planificaciony

: - Programacion de
“eninn” | 12 Presidencia

llustracion 2 Ingreso de usuario y contrasefia

<
SEGEPLAN

Sistema de Planes

Gobiernos Locales

Iniciar Sesién
suano 1

Contraseiia

Fuente: SIPLAN GL

Al ingresar usuario y contrasefia, el SIPLANGL, despliega una ventana, esta contiene
informacidn sobre las fechas en que el médulo de ejecucién, estara disponible para cargar
la informacion del cuatrimestre (ver ilustracion 3).

llustracion 3 Informacion de apertura del SIPLANGL

Las fechas en las que el moduio de sjecucion estard disponible para ef ingreso
del avance de a ejecucion fisica y financiera el cuatrimestre son”

| Informe Cuatrimest stral 2025: Del lunes 20 de enero al miércoles 8 de mayo
del afio 2025 y se dispondra de los siguientes 5 dias habies para entregar el
Informes oficia donde conste la carga de Ia informacién a a Delegacién Departamental
cuatri
2025

I Informe Cuatsimestral 2025: Del viemes 9 de mayo 2025 al viemes 5 de
septiembre 2025 y se dispondra de los sguientes § dias hables para
entregar el oficio donde conste Ia carga de la informacion a Ia Delegacion
Departamental que comesponda.

1l Informe Cuatrimestral y Anual 2025: Del lunes 8 de septiembre 2025 al
lunes 12 de enero 2026 y se dispondra de los sguientes 5 dias hables para
entregar el oficio donde conste a carga de ia informacin a la Delegacion
Departamental que corresponda.

Fuente: SIPLAN GL

Cierre la ventana que contiene la informacidn del médulo de ejecucidn, para el periodo
gue permanecera habilitado para el registro de la informacidon del cuatrimestre.
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1.3 Seleccion del modulo

La plataforma informatica presenta tres mddulos: Planificacién Multianual, Modificacion de
metas fisicas y financieras, y Ejecucidn del Plan Operativo Anual (Ver ilustracion 4).

Ademads, un mdodulo de catalogo, que administra los resultados a nivel de municipio.

llustracion 4 Modulos de Ejecucion SIPLAN GL

- -
SEGEPLAN Sistema de Planes ..

Gobiernos Locales

pacauio que permite 1o siguiente:

‘\ ‘\ ‘\ ,“‘ Registrar y modificar el POM del periodo actual
\ N = :éﬂ " Crear y modificar productos
: @ Cil o It e ooy manvencionss
; A =LY 3 e e, et et o s

Catilogos Planificacion Multianual  Modificacion de metas fisicas y financieras  Ejecucion Plan Operative Anual

© Secretaria de Flanificacion y Frogramacion de la Presidencia -2025-

Fuente: SIPLAN GL

En la parte superior derecha se visualiza un botdn en color rojo (Creacion de usuario), el
cual indica el procedimiento a realizar.

Ademas, se puede apreciar un botén en color blanco (Ayuda), que despliega un menu el
cual contiene los manuales POM y programacion POA, asi el de ejecucién del POA.

Para ingresar al médulo de planificacién multianual haga clic sobre icono como se muestra
en la ilustracion 5.
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llustracion 5 Modulos de Ejecucion SIPLAN GL

-
SEGEPLAN

Sistema de Planes

Gobiernos Locales

- . pasauto que permite 1o siguiente:
N, .
“ CY ReQISIrar y moaimcar & POM del periodo actual
= " &% s rosscos
[E 11 A E 1 ' Grear y modificar intervencianes
= £ 4 Crear y modificar [a programacion del POA el aio actual
- 5

Modificacion de metas fisicas y financieras  Ejecucion Plan Operativo Anual

Fuente: SIPLAN GL
1.4 Mddulo planificacién multianual

En el siguiente mddulo se registra la programacion multianual, se selecciona el periodo de

cinco afios a programar, el nombre de la municipalidad se asigna automdaticamente, por lo
que, el usuario de clic en el botdn verde de aceptar. Ver ilustracion 6.

llustracion 6 Asignacion del periodo POM a Programar

Planificacién MultiAnual

Fuente: SIPLAN GL
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Es de resaltar que, al momento de seleccionar el nuevo periodo a programar, toda la
programacion creada en el afio anterior (N-1), migra automaticamente, por lo que es
necesario actualizar aquellas programaciones que sufrieron modificaciones.

Para crear el nuevo periodo a programar, el médulo muestra en la ilustraciéon 7, donde se
aprecian seis botones de diferente color, asi como, la temporalidad de los afios y el nombre
de la municipalidad.

Ilustracion 7 Nuevo periodo

-
SEGEPLAN

PLANES

Sistema de Planes

Gobiernos Locales

| pexzooo

rigne 1 e (s et | ) [] R — |

© Secretaria de

Esta es la pantalla principal que se encontrard, para continuar con el proceso darle clic en el
botdn nuevo.

llustracion 8 Programacion POM

NUEVO PLAN OPERATIVO MULTIANUAL

Fuente: SIPLAN GL
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1.5 Programar nuevo POM

Automaticamente se despliega una ventana emergente que se muestra en la ilustracién 8,
por lo que el usuario ingresa el periodo, asi como, el nombre de la municipalidad,
seguidamente se indica el presupuesto inicial, y se presiona el botdn verde (Guardar).

llustracion 9 Nueva programacion multianual

—_
SEGEPLAN

Sistema de Planes

Gobiernos Locales

Fuente: SIPLAN GL

Al guardar el periodo muestra una ventana donde indica el nombre de la municipalidad y
el periodo creado.

1.6 Catalogo de productos

Para accesar al catalogo de productos estandarizados, presione el botdn de color celeste, de
manera automadtica proporciona un documento en Excel, que los contienen, como se
muestra en la ilustracién 10. Este lo utiliza la municipalidad para vincularse a los productos
institucionales, asi como aquellos de competencia propia.

llustracion 10 Catdlogo de Productos

-_— -
Sistema de Planes
SEGEPLAN Gobiernos Locales

PLANES

Fuente: SIPLAN GL
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1.7. Carga de documentos PEI, POM POA.

Posicionarse y presionar, el botdn en color rojo (documentos) que se indica en la ilustracién

11.
llustracion 11 Documentos PEI, POM, POA

-

SEGEPLAN Sistema de Planes el . B

Gobiernos Locales

PERIODD. MUNICIPALIDAD PRESUPUESTO o}

» 2. 2000 MUNICIPALIDA DE GUATEMALA 8788 63,0235

Pégna 1 82 1 (2 elementss) f Tamsha de pgine: 15

2025~

Fuente: SIPLAN GL

La municipalidad carga sus instrumentos narrativos de planificacién (PEI, POM, POA) al
sistema. Para realizar este procedimiento cada archivo tiene que estar en formato PDF y con
un tamafio maximo de 10 Mb.

Nota: Este procedimiento es obligatorio, ademas, adjuntar la certificacién del acta del
Concejo Municipal que aprueba los instrumentos PEI, POM y POA, en formato PDF y con un
tamafio maximo de 10 Mb.

En este caso el usuario presiona el botén en color verde (Agregar Instrumento). Esta
seleccion despliega como lo muestra lailustracidn 12, en la que, se indica el nombre de cada
uno de los instrumentos de planificacion estratégica y planificacion operativa, como
también, el nombre que lleva el acta de aprobacién por parte del Concejo Municipal,
seguidamente redactar una breve descripcion de cada uno.

Para adjuntar cada uno de los archivos el usuario ingresa a la carpeta donde estos se
almacenan, busca la opcion seleccionar y guardar (botén verde), con el cual estara finalizado
el proceso de carga de documentos.
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llustracion 12 Vinculacion de documentos narrativos PEI, POM, POA

Fuente: SIPLAN GL

INSTRUMENTO DE PLANIFICACION

‘®
(3]

Dascripcin

Adyuntar documento

Seleccionar archiva Nmiéjmhw selecrionado

e
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Seccion 2. Vinculacién a Resultados y Seleccién de Productos

2.2 Vinculacion planificacion multianual

Al elegir el botdn “agregar” se despliega la ventana “Planificacion Multianual”, y de acuerdo
a la vinculacion de la produccién municipal, esta en concordancia a la vinculacidon que
establece el catdlogo de productos.

llustracion 13 Ingreso de informacion multianual

SEGEPLAN Sistema de Planes —
e Gobiernos Locales

auves = e = -

PrRImDG MUNISIPAIDAD PRESUPUESTO.

= e — )

PRODUCTOS

Metrs cunirate 2880000 Q16726800 Elemirar

e cusdrsts  sesasan Q196,884 115.00 i

Everto 54 Qe 79200

s 4o pigine: 13|+

© Secretaria

Fuente: SIPLAN GL
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2.3 Vinculacioén directa con producto

Para la seleccién del producto nos ubicamos directamente en el apartado de producto, se
le da clic en el apartado y desplegara un listado de los nombres de los productos “Si
queremos encontrar el producto rapidamente se puede utilizar una palabra clave para filtrar
el producto” la cual se escribe en el apartado de producto como se muestra en la figura 2, a

continuacion.
lustracion 14 Vinculacion de producto

PLANIFICACION MULTIANUAL

Al seleccionar el producto la informacién vinculada a Eje K’atun, PND, MED, Resultado
Estratégico o Resultado Institucional, Eje de la PGG, competencia y unidad de medida se
vinculada directamente al producto.
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2.4 Resultado municipal

Conforme a lo que indica esta ventana de la plataforma SIPLAN GL, se pueden identificar
tres opciones de resultado municipal, donde es necesario seleccionar: “Resultado PDMOT”,
“Programa PDM"”, o “sin resultado”, dependiendo de la eleccidon se habilita el paso 2, como
se muestra en la ilustracion 15.

llustracion 15 Vinculacion a Resultado Municipal

PLANIFICACION MULTIANUAL

Eje K'atun Prioridad Nacional de Desarrollo Meta Estratégica de Desarrollo (MED)
Bienestar para la gente v Acceso a servicios de salud v Lograr la cobertura sanitaria universal, en p: v
Tipo Resultado Resultado
Estratégico v La poblacién guatemalteca goza de salud, las enfermedades infecciosas, parasitarias y las crénico-degenerativas han disminuido
 Tipo de resultado municipal Resultado PDMOT Resultado PEI
Resultado PDM v [ v ‘] Para el afio 2029, se ha mejorado 6%, la gestion int v ‘ +
\ Potent ejes
L) . .|
Eje Estratégico PGG 2024-2028
d
Competencia Producto Unidad de Medida
Delegada v Personas atendidas en servicios de recuperacion de la salud v
Meta Finandiera Meta Fisica
Meta Fisica 2026 2027 2028 2029 2030

Anual

Fuente: SIPLAN GL
Si la seleccion es:

e En caso de ser “Resultado PDMOT”, se despliega los resultados consignados por la
municipalidad en su Plan de Desarrollo Municipal y Ordenamiento Territorial. Ver
ilustracién 18.

e Programa PDM, redactar el resultado municipal, en el espacio correspondiente al
“Programa PDM”, de acuerdo a los criterios establecidos ¢Quienes?, ¢Cuadl es el
cambio? ¢En qué?, ¢Qué magnitud? y la ¢Temporalidad? Ver ilustracién 16.

e Enelcasodeseleccionar “Sin resultado” se despliega los resultados consignados por
la municipalidad en su Plan de Desarrollo Municipal y Ordenamiento Territorial.

Nota: En caso de encontrar alguna inconsistencia en los resultados del PDMOT, debera

notificar al Especialista en Planificacion y Ordenamiento Territorial de la Delegacion
Departamental de su departamento por medio de un correo electrdénico.

Direccion: 9a. calle 10-44 zona 1 Guatemala, Guatemala. Teléfono: +502 2504-4444 11
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llustracion 16 Tipos de Resultados Municipales

Resultado PDMOT

Tipo de resultado municipal | | ~

Sin Resultado

PDN v La tasa de mortalidad infantil de menocres de un afio, seré
fetohad-) @ igual al promedio nacional en el afio 2032

Se alcanza el promedio nacional de PNC / 1000 habitantes
para el 2032 el indice de Fuerza laboral y talento local
Resultado PDMOT S e e

Para el 2032 incrementar 27.4 Ha a programas de i
incentivo forestal, en la cuenca de la recarga hidrica del rio

Programa PDM s

Se reforesta el 80% de la cuenca del rio sis

= la escala de logros matematica para alumnos de sexto
Sin Resultado | e s e

para el 2032 el indice de competitividad local Subira 5

Fuente: SIPLAN GL

2.5 Resultado PEI

El siguiente resultado es “Resultado PEI”, en este apartado existe la posibilidad que el
Resultado PEl ya se encuentra, de lo contrario seleccionar el signo mas, que despliega una
ventana emergente para registrar la informacién solicitada en los campos siguientes:
¢Temporalidad?, ¢Cudl es el Cambio (+ -) ?, ¢{La magnitud?, {Qué se quiere cambiar?,
éQuiénes?, ¢Dénde?, municipio, linea base, meta; finalmente seleccionar la opcién
“Guardar”. El resultado estara contenido en la lista desplegable del “Resultado PEI”, por lo
gue ya puede seleccionarlo de la lista antes referida. Ver ilustraciones 17 y 18.

Nota:
Verifique que el Resultado PEI esté redactado de forma clara, medible y coherente. Evite
redacciones ambiguas como:

“Para el afo 2029, incrementar 16.5 acceso a agua potable hogares Mazatenango 69.89
2018 2 86.39 2029.”

Redaccidn sugerida:
“Para el afio 2029, se haincrementado al 86.39 % el acceso de hogares a agua para consumo
humano en el municipio de Mazatenango (de 69.89 % en 2018 a 86.39 % en 2029).”

Direccion: 9a. calle 10-44 zona 1 Guatemala, Guatemala. Teléfono: +502 2504-4444 12
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llustracion 17 Resultado PEI

[x]

Eje K'atun
Bienestar para la gente
Tipo Resultado
Estratégico v
Tipo de resultado municipal

Resultado PDM v

Resultado
La poblacién guatemalteca goza de salud, las enfermedades infecciosas, parasitarias y las crénico-degenerativas han disminuide
Resultado PDMOT

Para el 2032, aumentar al 100% cobertura de atencién ¢

PLANIFICACION MULTIANUAL

Prioridad Nacional de Desarrollo Meta Estratégica de Desarrollo (MED)

v Acceso a servicios de salud v Lograr la cobertura sanitaria universal, en p:

Resultado PET ]

Para el afio 2029, se ha disminuido a 40.5%, la prev, | +

Problematicas

Potencialidades 9)

Eje Estratégico PGG 2024-2028

Anual

Competencia Producto
Propia v

Meta Financiera
Meta Fisica 2026

L e

Unidad de Medida

Meta Fisica

2027 2028 2029 2030

Fuente: SIPLAN GL

llustracion 18 Registro de Resultados PE/

Temporalidad

Para el afio 2029,

La magnitud
Numero v
&Quines?

en las personas de mazatenango

Linea base y meta

69.89 2018 a 86.39 2029

Plan

@) 4

Para el afio 2029, incrementar 12.5, el acceso a los servicios de salud en las personas de mazatenango en el municipio de Jalapa 69.89 2018 a 86.39 2029

PEI

<Cudl es el cambio?

incrementar

£Qué se quiere cambiar?

12.5 el acceso a los servicios de salud

(5)

&Ddnde? Municipio

en el munidipio de

| ——| ©

Fuente: SIPLAN GL
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2.6 Problematica y potencialidades

Cada municipalidad selecciona ya sea una problematica o potencialidad priorizada por el
gobierno municipal que se indica en el PDM OT, que desean dar respuesta mediante las
intervenciones y productos que ofrece a la poblaciéon del municipio. Por lo anterior el
sistema solo permite elegir una de ambas, como muestra la ilustracién 19.

llustracion 19 Registro de la problemdticas o potencialidades

3]
.
Eje K'atun Prioridad Nacional de Desarrollo Meta Estratégica de Desarrollo (MED)
Bienestar para la gente v Acceso a servicios de salud v Lograr la cobertura sanitaria universal, en p: v
Tipo Resultado Resultado
Estratégico v La poblacién guatemalteca goza de salud, las enfermedades infecciosas, parasitarias y las crénico-degenerativas han disminuido v
Tipo de resultado municipal Resultado PDMOT Resultado PET
Resultado PDM' v Para el 2032, aumentar al 100% cobertura de atencidon ¢ v Para el afo 2029, incrementar 12.5, el acceso alos s v | +
| Problematicas 9) Potencialidades a
Salud v Sin Potencialidad v
m
‘Competencia Producto Unidad de Medida
Propia v v
Meta Financiera Meta Fisica
Meta Fisica 2026 2027 2028 2029 2030
Anual

Fuente: SIPLAN GL

2.7 Eje estratégico PGG

La vinculacién con la Politica General de Gobierno 2024-2028, se asigha de manera
automatica al momento de asociar el producto, por lo que el usuario Unicamente verificara
gue este de forma correcta. Ver ilustracion 20.
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llustracion 20 Vinculacion al eje de la PGG

PLANIFICACION MULTIANUAL

Eje K'atun Prioridad Nacional de Desarrollo Meta Estratégica de Desarrollo (MED)

Bienestar para la gente
Tipo Resultado

Estratégico ~
Tipo de resultado municipal

Resultado PDM' ~

v Acceso a servicios de salud

Resultado

Para el 2029, 52 ha disminuido la razén de la mortalidad en menores de 5 afios a 19 muertes, (De 35 muertes en 2015, 3 19 muer v

Resultado PDMOT

v Lograr la cobertura sanitaria universal, en pe v

Resultado PEI

+

Para el afio 2029, incrementar 12.5, el acceso alos: v

Reducir un punto porcentual anual. desnutricién crénici v

Problematicas Potencialidades

Salud b | Sin Potencialidad

[Eje Estratégico PGG 2024-2028

4-LUCHA CONTRA LA DESNUTRICION Y LA MALNUTRICION

Unidad de Medida

Competencia Producto
Delegada w Madre de nifio y nifia menor de 5 afios, que recibe consejeria sobre practicas paraelc v
Meta Financiera Meta Fisica
595
Meta Fisica 2026 2027 2028 2029 2030
Anual
100 100 120 125 150

Fuente: SIPLAN GL
2.8 Programacion de metas fisicas multianuales

Meta fisica multianual del producto, registrarlas para el periodo multianual vigente; para la
meta financiera multianual del producto se ingresa al momento de registrar la informacién
de las intervenciones a implementarse en el periodo multianual en el municipio. Ver

ilustracion 24.

Direccion: 9a. calle 10-44 zona 1 Guatemala, Guatemala. Teléfono: +502 2504-4444
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llustracion 21 Registro multianual de metas fisicas del producto

PLANIFICACION MULTIANUAL

Eje K'atun Prioridad Nacional de Desarrollo Meta Estratégica de Desarrollo {MED)
Bienestar para la gente Acceso a servicios de salud Lograr la cobertura sanitaria universal, en pi ~

A
po

Institucional ~ La poblacion guatemalteca goza de salud, las enfermedades infecciosas, parasitarias y las cronico-degenerativas han disminuide ~

Tipa de resultado municipal Resultado PDMOT Resultado PEL

Resultado PDM v Sin Resultado v | Sin Resultado v | =+

Problematicas Potencialidades

Altos indices de enfermedades infecciosas diarreicas o por alimentos yz ~ | Sin Potencialidad

Eje Estratégico PGG 2024-2028

2-DESARROLLO SOCIAL

Competenda Producto
Delegada Personas atendidas en servicios de recuperacion de la salud
Meta Financiera Meta Fisica

400

Meta Fisica 2026 2027 2028 2029
Anual
100 100 100 100

(T ) o)

Fuente: SIPLAN GL

2.9 Actualizar

El boton de “Actualizar” de la plataforma SIPLANGL, tiene la funcion de volver a editar el
POM, vy realizar las correcciones en cualquiera de las ventanas que contiene la planificacién
multianual. Ver ilustracién 22.

Nota: El proceso anterior que inicia con la vinculacién al eje K’atun y finaliza con la accién

de “Actualizar” realizarlo para cada producto que comprenda la programaciéon municipal.
llustracion 22 Accion de actualizar la informacion

-

SEGEPLAN Sistema de Planes

Gobiernos Locales

PRODUCTOS

RESLTAGS IMICIPAL SEMYFIN O

[ e—— Tamata se papna 15[

Fuente: SIPLAN GL
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2.10 Poblacidn

A cada producto hay que asigndrsele la poblacién a beneficiar, para lo cual, seleccione la
opcién “Poblacion”.

Como se observa en la ilustraciéon 23 “Asignar Poblacion”, se requiere completar los
siguientes campos:

e “Descripcidon Poblacién”, es la descripcién de la poblacidon del municipio a nivel
general.

e “Poblacidn Objetivo” Es un conjunto de individuos o colectivos, aspectos del medio
socio - econédmico o el ambiente, identificables por sus caracteristicas internas o
externas que puede presentar el problema de desarrollo o uno de los factores
causales.

e “Poblacion elegible”: Es un conjunto de individuos, colectivos, del medio socio -
econdémico o el ambiente identificable por sus caracteristicas internas o externas, es
considerada elegible para recibir el producto, en el periodo de tiempo determinado
sufrird el cambio esperado (beneficiarios). La poblacién elegible es una parte de la
poblacién objetivo.

e “Area urbana”: indicar la poblacién elegible que por su posicién geogréfica
pertenece a esta.

e “Area Rural”: indicar la poblacién elegible que por su posicién geografica pertenece
a esta.

e Ultimo paso hacer clic en “Aceptar”

Nota: Este proceso realizarlo para cada producto.

llustracion 23 Asignar poblacion

Fuente: SIPLAN GL
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Seccion 3 Creacidn y Programacion de Intervenciones Multianual

Para crear y programar intervenciones de las municipalidades el usuario posiciona el cursor
en la flecha en sentido vertical que se encuentran en el extremo izquierdo del resultado
municipal, el mismo se resalta en color amarillo.

3.1 Creacion de intervenciones y su vinculacion a productos

Seleccionar la opcién para el despliegue de la informacién y a continuacién, seleccionar
“Agregar” para empezar con la programacion de intervenciones. Ver ilustracion 24.

llustracion 24 Creacion de intervenciones y su vinculacion a Productos

SEGEPLAN Sistema de Planes

molrarsliarath el Bidelied Gobiernos Locales

~ 2026 - 2030 MUNICIPALIDAD DE GUATEMALA (nrss,ﬁxaz]a
eronabros | toraer | o JRBRGERN] ot cocrtn |

RESULTADD MUNICIPAL FON/POM OT CoMPETENCIA FRODUCTO UNIDAD DE NEDIDA ETA FIsICA ETA FINANCIERA EumMmar

[a ruevs o y esructar vis ehieede, Loa eoapamiantsa urbanos ¢ seoals, £l s7un 1 n ererg-
i ity > e o et

INTERVENCIONES.

LA

Fuente: SIPLAN GL

Se genera una pantalla emergente “Nueva Intervencidon”, como se muestra en la ilustracién
25, donde solicita la informacidn siguiente:
e Seleccionar si tiene codigo SNIP
e Tipo de intervencidn: seleccionar si, si es una actividad o proyecto.
o Nombre: Seleccionar de la lista desplegable el nombre de la intervencién que
estan previamente cargados.
o Numero de codigo SNIP: buscar la intervencidn a través del nUmero de cédigo
SNIP con que cuente la intervencién
e Si no tiene cddigo SNIP, se escribe el nombre del proyecto o intervencién
considerando los 3 elementos de las normas SNIP (proceso, objeto y localizacion).
e Realizar accion de “Guardar”.

Direccion: 9a. calle 10-44 zona 1 Guatemala, Guatemala. Teléfono: 4502 2504-4444 18
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Ilustracion 25 Creacion de nueva intervencion

[O]
NUEVA INTERVENCION
2usted vincukars intervencisn con cédig SMIP? ST®. NO( ) 9)

Tipo e Intervencidn

0 T
- N e T O )

ombrs

87243-CONSTRUCCION SISTEMA DE AGUAS PLUVIALES 14 AVENIDA ENTRE 3 CALLE ¥ 10 CALLE, 10 CALLE
12 AVENIDA 8 ¥ 14 AVENIDA, 12 AVENIDA B ENTRE 10 CALLE ¥ 11 CALLE, ZONA 2, MUMICIPIO

NTEMALA, DEPARTAMENTD GUATEMALA.

C = I -

Fuente: SIPLAN GL

Nota: Agregada la intervencion, se visualiza en la plataforma SIPLAN GL.

3.2 Programar meta fisica y financiera de intervenciones

La programacién de intervenciones, se realiza al posicionar el cursor sobre la ilustracién del
ldpiz, desplegard una ventana emergente como se observa en la ilustracién 26, donde el
usuario realizard lo siguiente:

e Ingresa meta fisica.

e Ingresa meta financiera y la unidad de medida.

e Seleccionar unidad de medida, con la finalidad de que esta sea estandar para

aquellas intervenciones que tienen las mismas caracteristicas.
e Darclic en “Guardar”.

Este procedimiento realizarse para cada afio a programar.

Direccion: 9a. calle 10-44 zona 1 Guatemala, Guatemala. Teléfono: +502 2504-4444 19
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llustracion 26 Programar meta fisica y financiera de intervenciones

PROGRAMACION 2026
(2] Jmepe—"

Fuente: SIPLAN GL

Nota: Esta seccidn realizarla por cada resultado, producto e intervencién programada por la
municipalidad para el periodo multianual correspondiente.

3.3 Gastos operativos

En la ventana con el nombre “Direccién y Coordinacidn”, car clic en “Guardar” para
programar los gastos de operacion de la municipalidad (pagos por actividades centrales,
estas no estan vinculadas a los resultados). Ver ilustracion 27.

llustracion 27 Gastos operativos de la Municipalidad

DIRECCION Y COORDINACION

Fuente: SIPLAN GL
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Seleccione la opcién para el despliegue de la informacidn y posteriormente seleccionar
“agregar” para empezar con la programacion de actividades de Direccidon y Coordinacion.
Elegir la ilustracion del lapiz, para programar las metas fisicas y financieras de accién de

Direccién y Coordinacién, de manera anual para el periodo multianual, luego “actualizar”.
Como se observa en la ilustracién 28.

llustracion 28 Metas fisicas y financieras de Gastos Operativos

PROGRAMACION 2025
@ Unadad de Medida

Fuente: SIPLAN GL
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Seccion 4 Programacion del Plan Operativo Anual

4.1 Programacion POA

Para realizar el procedimiento de programacion POA, seleccione el botdn de color naranja
denominado “Programacién POA”, la plataforma despliega la ventana de la ilustracién 29.

llustracion 29 Programacion de POA

-
SEGEPLAN

PLANES

Sistema de Planes

Gobiernos Locales

Fuente: SIPLAN GL

El usuario asigna el periodo de afios del POM a registrar, nombre de la municipalidad, y el
afio a programar las intervenciones del POA, seguidamente aceptar, ver ilustracion 30.

llustracion 30 Asignar, periodo, nombre y afio al POA

CONSULTA POA

Fuente: SIPLAN GL
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4.3 Seleccion de productos

Al realizar este procedimiento la plataforma despliega automaticamente los productos que
se ingresaron en el POM, la programacion de metas fisicas y financieras tiene que coincidir
con el primer aino programado en la planificacion multianual. Ver ilustracién 31.

Ilustracion 31 Seleccion de productos

SEGEPLAN

[MUNICIPALIDAD DE GUATEMALA Programacion 2026

COMPETENCLA PRODUCTO UMIDAD O MEDIDA | META FISICA MET FINANCIERA BESULTADG PEL

Sistema de Planes

Gobiernos Locales

+ Duecana =
Personas stenddes con calded n os services municipges persees  2imsas
o
e
p

b DfieGapa  Rronasckacenywnsblmasentmssde g, eme

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

o Persoes W08 QLIeEIS00

Events 35 Quo3eis00

zzzzz s asas,000.00

Fuente: SIPLAN GL

4.4 Asignacién de metas fisicas y financieras

Para realizar la programacion de dichas metas, posicionar el cursor en la flecha que se
encuentra en sentido horizontal, este a su vez despliega en el lapiz que se resalta en el
extremo izquierdo de cada fila, al presionar en dicha opcion se despliega (ver ilustracién 32).

llustracion 32 Habilitacion de cuatrimestres para registrar.

Sistema de Planes

Gobiernos Locales

SEGEPLAN

MUNICIPALIDAD DE GUATEMALA Programacion 2026

compETENCIA PRoDUCTD UNIDAD DE MEDIDA | META FISICA META FIMANCIERA

R e — : =)

Evento 3 eLemeisoe o a0

Bvents = as73.000.00 o a0

Fuente: SIPLAN GL
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Luego se procede a realizar el registro de las metas fisicas y financieras para cada uno de los
cuatrimestres. Este proceso repetirlo por cada uno de los proyectos o actividades que
programara, como se indica en la ilustracion 33.

Nota: por cada intervencion registrada realizar este procedimiento.

llustracion 33 Asignacion de metas fisicas y financieras de forma cuatrimestral

s

SEGEPLAN

Sistema de Planes

Gobiernos Locales

IMUNICIPALIDAD DE GUATEMALA Programacion 2026

as26s0az0 T

stz QuamAsLe0

42000 aLersIn0

13300 Qe anaso

aaaaa

2000 Q16,4000 o0 s00 1000 1700 qon0

aszs.000.00 (L)} ()] (3) o o0

v e 5 = 5 el wamis 1o f ]

Event

Fuente: SIPLAN GL

La caracteristica que tiene la programacion POA, consiste en que se realiza de forma
cuatrimestral, al seleccionar la opcion del “Check”, se actualiza el registro correspondiente.
La opcidn “x”, cancela la actualizacién.

Al finalizar la programacion cuatrimestral de todas las intervenciones, se guarda la
informacion, y se habra culminado con el proceso de programar anualmente y multianual
para un periodo de cinco aifos de la municipalidad, es de indicar que la sumatoria de metas

financieras se realizan en forma automatica.

Nota: se reitera por cada intervencion registrada, realizar este procedimiento.

4.5 Enviar planificacion

Una vez finalizada y verificada la programacion multianual y anual, seleccionar el botén
“Enviar Planificacion”.

Importante: Al enviar la planificacion, no sera posible realizar modificaciones. En caso de

errores u omisiones, comuniquese con el Especialista en Planificacion de su Delegacion
Departamental.
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Seccion 5 Generacidn de Reportes
5.1 Generacion de reportes

Preferentemente al concluir con el registro de la planificacion operativa multianual y anual
para el periodo correspondiente en el SIPLAN GL; se procede a generar los reportes POM y
POA, la generacidn puede realizarse para cada ejercicio registrado. Se situa en el botén de
“reportes” se da un click y generara una pantalla emergente como muestra en la ilustracion
34, posteriormente seleccionar POM o POA para generar el reporte.

llustracion 34 Generacion de reporte

-_—
SEGEPLAN Gobiernos Locales

IMUNICIPALIDAD DE GUATEMALA Programacién 2026

cowPETERCIA PRODUCTO. UNIDAD OE MEDIDA | META FISICA META FINANCIERS

Sistema de Planes

Fuente: SIPLAN GL

Se presenta un ejemplo, donde se selecciond la Planificacién Operativa Multianual, se
generard un reporte tal como se observa en la ilustracion 35. Se genera una pantalla
emergente donde se visualiza la informacidn que se registré previamente.

Direccion: 9a. calle 10-44 zona 1 Guatemala, Guatemala. Teléfono: +502 2504-4444 >
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llustracion 35 Generacion de POM

- Programacion Muntianual de Metas Fisicas y Financieras Fag 1de65
SEGEPLAN 2026 - 2030
Entidad: —— e — — Fechs y Hora: _24/06/2025 15:17
Productolintervencion [Compete; Unidad de Medida | Metas fisicafinanciera I Programacion Multanual
I 2026 2027 2028 2029 2030 slatamail
Eje Katun: Riqueza para Todos y Todas
Meta Estratégica de Desarrolio MED sena o 3)Di 6 a partr del 16.9%b)Di
Resultado Municipal PDMOT/Programa PDM
Resultado PEI 2025 - 2029 [Para el afio 2029, incrementar en 8000, personas écnica en en elmunicipio de Guatemal 1600 anuaimente
Eje estratégico PGG 2024-2028
3 Capaciadosy Cenlicados enformacion DELEGADA Fersona 7600 7600 7600 7600] 5400
profesional de emprendimiento e innovacion, con
énfasis en mujeresy discapacitados a nivel departamen Meta financiera T
mﬁsmo DELEGADA Meta fsica 0
i vt s a
Eje Katun: (Guatemala Urbana y Rural
Tertorial
Meta Estratégica de Desarrolio MED E1100% de
og [Ambiente saludable. L el agua yla energia. Estructura de cludad
2029 Parael afio 2029, se 23, mercados lapoblacion con la adecuada gestion del 100% delos mercados municipales
Eje estratégico PGG 2024-2028
[Administracion de mercados municipales [FROFIA Evento Mea fisica 12 2 2 17 8]
Meta financiera 72790007 23514271 74813687 7620468, 96831736
|Adminisiracion de Plaza el Amale - DCF - FROFIA Mes Meta fisica 12 2 12 12 %
Mefafinanciera 334084] 340509 347046 353709 1375357

Fuente: SIPLAN GL

Luego seleccionar donde dice Programacidon Anual, mostrara un reporte como se visualiza

en lailustracién 36.
llustracion 36 Generacion de POA

-_ Programacion Anual de Metas Fisicas y Financieras Pag. 4 de 56
SEGEFPLAN Afo: 2026
,
Entidad: HEE I S E ... Fecha y Hora:  24/06/2025 15:17
Producto/intervencion mﬂ‘i’::&ﬂ! Unidad de Medida Metas fisicaffinanciera Programacion Anual
Cuatrir 1 Ci i 2 Ci i 3 Total Anual Fisica/Financiera
Eje Katun: [Estado garante de los derechos humanos y conductor del desarrolio
Proridad Nacional de guridady justicia
Meta Estratégica de Desarrollo MED [SIN MED ASOCIADA
Resultado Municipal PDMOT/Programa PDM [Espacios piblicos para todos. Estructura de ciudad
Resultado PEI 2025 - 2029 [Para el afio 2029, seha 100%, de tecnologia LED en de Guatemala Del 1% en 2024 al 100% en 2029
Eje estratégico PGG 2024.2028 |2-DESARROLLO SOCIAL
[Areas conalumbrado publico [FROPIA Wetro cuadrado Z40000) 740000} 240000) 720000
Wetafinanciera 0 9 0 0
Consumo de Alumbrado PUblico -UNAP- [PROPIA Mes Meta fisica 0 0] 0] 0
Meta financiera 0 0| 0) o
GeTared de ysus  |PROPIA Wietro cuadrado Wieta fisica 0 9 9 @
variantes - UNAP -
Wetafinanciera 0 [ g o
delaUnidad de. - IPROPIA Mes Meta fisica 0 0] 0] ]
UNAP-
Welafinanciera 0 0 0 o
Eje Katun: (Guatemala Urbana y Rural
Proridad Nacional de Desarrolo PND [ordenamiento Teritorial
Meta Estratégica de Desarrollo MED EI 100% de con planes
Resultado Municipal PDMOT/Programa PDM
Resultado PEI 2025 - 2029 [Para el afio 2029, Se 2215048, de enel pi Guatemala almenos 7 municipio
Eje estratégico PGG 20242028 I5-LA INFRAESTRUCTURA ECONOMICA PARA EL BUEN VIVIR
[Areas con ordenamiento vial [PROPIA Metro cuadrado Meta fisica 171304 171304] 171304 513912
Metafinanciera 0 0] [ 0
MANTENIMIENTO DE CALLES -DDS- |PROPIA Metro cuadrado ‘Meta fisica 0 0 0] o

Fuente: SIPLAN GL

Direccién: 9a. calle 10-44 zona 1 Guatemala, Guatemala. Teléfono: +502 2504-4444 7

www.segeplan.gob.gt siguenosen: SEGEPLAN ‘ ONEDOO @



&7 ", | Secretarfade
g ¢ Planificacion y

: - Programacion de
“prinn” | 12 Presidencia

Seccidn 6 Reinicio de contrasefia

Para poder reiniciar la contrasefia al momento que se haya olvidado es necesario darle clic
en el punto 1, donde dice olvide contrasena.

Ilustracion 37 Reinicio de contrasefia

Sistema de Planes

SEGEPLAN

Gobiernos Locales

Iniciar Sesion

6 Secavtaria de Planifcaciin y Programaciin i is Pressdencis 2026

Fuente: SIPLAN GL

El en punto 2, el usuario debe escribir el nombre del usuario el correo electrénico de
recuperacion que registraron en los formularios de informacién al momento de crear su
usuario. Para luego en el punto 3, darle clic en enviar enlace de recuperacion.

llustracion 38 Enviar enlace de recuperacion

-
SEGEPLAN

Sistema de Planes === n

Gobiemnos Locales

Fuente: SIPLAN GL
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El sistema valida que la informacidn registrada sea la correcta y que existan en la base de
datos. Luego de validar la informacién en el espacio marcado en rojo en el punto 3, se

mostrard que se envié u

-
SEGEPLAN

n enlace para restablecer la contrasefia.

llustracion 39 Mensaje de envid

Sistema de Planes

Gobiemnos Locales

Recuperar Contrasefia

Fuente: SIPLAN GL

Recibird un correo electrénico como se muestra en la siguiente captura de pantalla que
tendrd un tiempo de expiracion de 24 horas. Por lo cual, se deberd dar clic al cuadro del
punto 4, que dice “Restablecer Contrasefia”, que los direccionara a un formulario nuevo para
registrar las contrasefias.

llustracion 40 Correo de recuperacion

no-reply

© & Responder % Responderatodos (> Reenviar &

Para: Danny Alejandro Interiano Osorio

Solicitud de Restablecimiento de Contrasefia

Estimado/a DANNY ALEJANDRO INTERIANO OSORIO,

Hemos recibido una solicitud para restablecer la contrasefia de fu cuenta en SiplanGL.

Para completar el praceso, haz clic en el siguiente enlace:

|

== °

Este enlace expiraréa en 24 horas.

Si na solicitaste un restablecimiento de contrasefia, por favor ignora este correo y tu
contrasefia actual permanecera sin cambios.

Saludos cordiales,

Mié 17/09/2025 11:56

Fuente: SIPLAN GL
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El usuario debera de registrar dos veces como se visualiza en el punto 5, en la contrasefia se
debe considerando tener al menos 8 caracteres, incluyendo mayusculas, minusculas y
numeros. Para finalizar darle clic en el punto 6.

Ilustracion 41 Nueva contrasefia

-
SEGEPLAN

Sistema de Planes

Gobiermnos Locales

Establecer Nueva
Contrasefia

."_'9)

e —y——

Fuente: SIPLAN GL

En el punto 7, se tiene que visualizar un mensaje que dice jContrasefia restablecida con
éxito! Ya puedes iniciar sesion.

Ilustracion 42 Confirmacion de contrasefia

- n
SEGEPLAN Sistema de Planes ==r= s

Gobiernos Locales

Establecer Nueva 9
Contrasefia

© Secretaeia s Fanihcacicn y Pragramacsin de s Pesidecci 2025

Fuente: SIPLAN GL
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